Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

KP-P.2600.1.2025

Lamawiajqgcy:

Gmina Miasto Rzeszéow — Urzgd Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszéw

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35- 064 Rzeszdw

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu — ptatnik:

Urzad Miasta Rzeszowa Kancelaria Prezydenta
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszdw

Dodatkowych informaciji udziela:

Gmina Miasto Rzeszédw -Kancelaria Prezydenta
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszdw

Rzeszdw, dnia 16 stycznia 2025r.

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego postepowanie: Aneta Plesniak
Numer telefonu i e-mail do kontaktu: kp@erzeszow.pl , tel, (+48) 17 875 41 31

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy zainteresowani Wykonawcy

Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajgcey zaprasza do ztozenia ofert na ustugi cateringowe

1. Opis przedmiotu zaméwienlia: zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi w zatqczniku nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

2. Miejsce i termin skiadania ofert:

1) Oferty nalezy ztozyC osobiscie, wystaé pocztq lub przesyikg kurierskg na adres siedziby
Zamawigjgcego: Gmina Miasto Rzeszow - Urzgd Miasta Rzeszowa, Kancelaria Prezydenta,
35 - 064 Rzeszow, Rynek 12 (w godzinach od 7.30. do 15.30. w dni robocze, w terminie do 24 stycznia

2025 r. do godziny 11:00.

2) Oferty ztozone po tym terminie nie bedq rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opdinienial)

i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.,

3) O przyjeciu oferty przez Zamawiajacego celem jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina wptywu

oferty do Zamawiagjgcego.



4) Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miasta Rzeszowa - Kancelaria Prezydenta, Rynek 1, pok. 1, w dniu
24 stycznia 2025 r. o godzinie 13:00.

3. Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do 17 grudnia 2025r.

4. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Wykonawca moze ztozy¢ jednqg oferte wedtug wzoru stanowigcego Zatgeznik Nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.
2) Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:
a) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
b) musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe lub osoby uprawnione.
Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zatgczonych przez Wykonawce. W przypadku dotgezenia kopii petnomocnictwa musi
by¢ ona podwiadczona za zgodnoié z oryginatem przez Wykonawce.
c) wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany muszg byé parafowane przez
osobe/osoby upowazniong/e do podpisania oferty,
d) zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane oraz spiete (zszyte, zbindowane)
w sposob trwaty, zapobiegajgcy mozliwoici dekompletacii zawartosci oferty.
3) Oferta winna by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwigjgcym zapoznanie sie z jej trecig, opatrzonym
nastepujgcym napisem:
a) w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej trescig, opatrzonym nastepujgcym
napisem:

Urzqd Miasta Rzeszowa
Kancelaria Prezydenta
Rynek 12
35-064 Rzeszow
Dot. ustugi cateringowej

Zapytanie ofertowe nr KP-P,2600.1.2025
Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert

UWAGAI

W formularzu oferty nalezy wypetnic wszystkie pola, ktére opisane zostaty w tresci zapytania ofertowego
(taczna cena netto, tqczny podatek VAT, tqczna cena brutto, termin wykonania zaméwienia, termin
ptatnosci).

W opisie przedmiotu zamdwienia wypetni¢ nalezy wszystkie pola podajac poszczegdine ceny i wartosci.

Iamawigjgcemu przystuguje prawo do wezwania Wykonawcdw do uzupetnienia ofert/ztozenia
wyjasnien w odniesieniu do ofert.

5. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposdb oceny (brutto) : cena 100%

Cena - Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujgc
zasade, ze 1% = 1 punkt.
Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:
Cn
P1 = x 100 x 100 %
Cb

gdzie:

P-ilos¢ punktéw w kryterium cena

Cn - najnizsza cenq,

Cb - cena oferty badanej,

100 — wskaznik staty,

100 % — procentowe znaczenie kryterium ceny.



Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszq ilosé punktéw (maksymalnie 100).

6. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziaty zamawiajgcego moze zqgdaé od Wykonawcdw
wyjaénienn dotyczqcych tresci ztozonych ofert | wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaénienia tresci oferty nie mogq
prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzqcy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnoici oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w treici oferty - o czym niezwiocznie informuje dyrektora wydziatu
zamawiagjgcego. O dokonane] poprawie w ofercie dyrektor wydziatu zamawigjgcego
niezwtocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydziatu zamawidjgcego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemoziiwicjgce dokonanie oceny jej tredci. Dotyczy to w szczegdinoéci ceny lub
innych warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) Jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdinoici ze wzgledu na jej niezgodnoéd
Z opisem przedmioctu zamdwienia;

3) iejztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencii;

4] Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjaénien dotyczqcych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego:;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajgcego
udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do wydzatu zamawiajgcego w ostatnim dniu
przewidzianym na sktadanie ofert,

Dopuszcza sig mozliwoS¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, aw przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawigjgcego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich
Wykonawcow, ktdrych oferty spetnicjg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostad
wybrana spoérdd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrekior wydziatu zamawidjgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakq wydziat zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamaodwienig;

3] wystgpi zmiana okolicznoéci powodujgca, ze redlizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadqg uniemoziiwiajgcq zawarcie waznej umowy,

Sporzqdzit; Latwierdzit:
p.0. Dyrektora Kancelarii Prezydenta
(Le e b (A tea—

Podpis pracownika M rodpisi Sieczes dyrekioro
prowadzgcego postepowanie Wydziatu zamawiajgcego
7. Zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik Nr 2 = Wzor umowy

Zatgeznik Nr 3 — Formularz oferty

Zatqeznik Nr 4 - Klauzula RODO



